
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบแทนใบคูม่อืจดทะเบยีนรถหรอืเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษี

ประจ ำปี (พ.ร.บ. รถยนตพ์.ศ. 2522)       
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ส ำนักงำนขนสง่จังหวัดชลบรุ ีกระทรวงคมนำคม 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. รถทีย่ืน่ขอตอ้งไม่คำ้งช ำระภำษีหรอืถกูอำยัดกำรด ำเนนิกำรทำงทะเบยีนตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจตอ้งใหข้อ้เท็จจรงิเกีย่วกับกำรสญูหำยของใบคูม่อืจดทะเบยีนรถหรอืเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยี

ภำษีประจ ำปีแกเ่จำ้หนำ้ที่ 

 

3. ยืน่ค ำขอณส ำนักงำนขนสง่จังหวัดชลบรุหีรอืส ำนักงำนขนสง่สำขำทีร่ถนัน้อยูใ่นควำมรับผดิชอบ 

 

4. กรณีรถยนตร์ับจำ้งของนติบิุคคลตอ้งมหีนังสอืแจง้จำกสหกรณ์หรอืบรษัิทฯทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบใหจ้ดทะเบยีนรถรับจำ้งถงึ

นำยทะเบยีนโดยระบหุมำยเลขทะเบยีนชือ่ผูถ้อืกรรมสทิธิห์รอืผูค้รอบครองมคีวำมประสงคข์อซือ้แผน่ป้ำยทะเบยีนรถพรอ้มใหผู้ ้

ถอืกรรมสทิธิห์รอืผูค้รอบครองมำบันทกึปำกค ำกับเจำ้หนำ้ทีแ่ละลงลำยมอืชือ่ไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

หมำยเหต ุ

 

*ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับ

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**กำรช ำระคำ่ธรรมเนียมตอ้งด ำเนนิกำรภำยในเวลำ 15.30 น. 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

งำนทะเบยีนรถยนต ์ฝ่ำยทะเบยีนรถอำคำร 1 ส ำนักงำนขนสง่
จังหวัดชลบรุ ี147 หมู ่1 ถนนสขุมุวทิ ต ำบลหนองไมแ้ดง    
อ ำเภอเมอืง จังหวัดชลบรุ ี 20000 โทรศพัท ์0-3827-8964,     

0-3827-5200 ต่อ 109 - 110 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ  
(- ปิดรับช ำระเงนิเวลำ 15.30 น. ตำมระเบยีบกระทรวงกำรคลัง
หำกไม่สำมำรถช ำระเงนิไดทั้นตอ้งมำด ำเนนิกำรตอ่ในวันถัดไป 
- ตดิต่อดว้ยตนเองหรอืมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนนิกำรแทนตน)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวันจันทร ์       
ถงึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)     
ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :1 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรพจิำรณำ 
รับค ำขอ/ตรวสอบหลักฐำนประกอบค ำขอ/บันทกึขอ้เท็จจรงิ

เกีย่วกับกำรสญูหำยของเอกสำร/รับช ำระคำ่ธรรมเนียม/ออก

ใบเสร็จรับเงนิ/ออกใบแทนเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษี (กรณี
ขอใบแทนเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษี)/ออกใบแทนใบคูม่อื

จดทะเบยีนรถ (กรณีขอใบแทนใบคูม่อืจดทะเบยีนรถ)/บันทกึ
รำยกำรทำงทะเบยีนในตน้ทะเบยีนรถและใบแทนใบคูม่อืจด

ทะเบยีนรถ/นำยทะเบยีนลงนำม/จ่ำยเรือ่ง 

 
(หมำยเหต:ุ (- เป็นกระบวนงำนทีด่ ำเนนิกำรเบ็ดเสร็จในจุดเดยีว 
(one stop service) 
- ระยะเวลำด ำเนนิกำรไมร่วมระยะเวลำรอคอยและไมนั่บรวมกรณี
ระบบหรอือปุกรณ์ขัดขอ้ง 
- ระยะเวลำจะเริม่นับตัง้แตร่ับค ำขอพรอ้มเอกสำรครบถว้นจน
เสร็จสิน้กระบวนงำน)) 

60 นำท ี ส ำนักงำนขนสง่จังหวัด
ชลบรุ ี

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ (กรณีมำด ำเนนิกำรดว้ยตนเองไมใ่ชส้ ำเนำ) 
ส ำเนำ 1 ฉบับ    (กรณีมอบอ ำนำจ)  

หมำยเหต(ุกรณีมอบอ ำนำจตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำใหค้รบถว้น
และกรณีมกีำรเปลีย่นชือ่-สกลุหรอืค ำน ำหนำ้ชือ่ตอ้งแนบเอกสำรกำร

เปลีย่นแปลงดว้ย) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต(ุ-แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผูม้อี ำนำจลงนำมใหค้รบ

ทกุคน 

-กรณีส ำเนำตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำเอกสำรและประทับตรำนติิ
บคุคลในเอกสำรทกุฉบับพรอ้มแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผูม้ี

อ ำนำจลงนำมใหค้รบทุกคน) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

3) 
 

ใบคูม่อืจดทะเบยีนรถ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต(ุยกเวน้กรณีใบคูม่อืจดทะเบยีนรถสญูหำย ) 

กรมกำรขนสง่ทำงบก 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืหลกัฐำนประจ ำตวัเจำ้ของรถหรอื

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคลพรอ้มหลกัฐำน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุกรณีขอคัดใบคูม่อืจดทะเบยีนรถและมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่มำ

ด ำเนนิกำรแทน) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

หนงัสอืแจง้จำกสหกรณ์หรอืบรษิทัฯถงึนำยทะเบยีน (กรณีรถยนต์
รบัจำ้ง) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ  (กรณีไมม่ำด ำเนนิกำรดว้ยตนเอง) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต(ุพรอ้มภำพถำ่ยบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูร้ับมอบอ ำนำจ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ค ำขอ 

 

(หมำยเหต:ุ (ฉบับละ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 5 บำท 

 

 

2) คำ่ธรรมเนยีมใบแทนคูม่อืจดทะเบยีนรถ 

 

(หมำยเหต:ุ (ฉบับละ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

 

 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบแทนเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษปีระจ ำปี 

 
(หมำยเหต:ุ (ฉบับละ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนขนสง่จังหวัดชลบรุ ี147 หมู ่1 ถนนสขุมุวทิ ต ำบลหนองไมแ้ดง อ ำเภอเมอืง จังหวัดชลบรุ ี        

โทรศัพท ์0-3827-8964, 0-3827-5200 ตอ่ 109 - 110 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศนูยค์ุม้ครองผูโ้ดยสำรและรับเรือ่งรอ้งเรยีนโทรศัพท ์1584 

(หมำยเหต:ุ -) 

3) ศนูยด์ ำรงธรรมกระทรวงมหำดไทยโทรศัพท ์1567 E-Mail: damrongdhama.1567@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขออืน่ๆ 
(หมำยเหต:ุ (หัวขอ้ E-Download Form)) 

2) หนังสอืมอบอ ำนำจ 

(หมำยเหต:ุ (หัวขอ้ E-Download Form)) 
 

หมำยเหตุ 

http://www.dlt.go.th/th/eform/index.php 

 

ชือ่กระบวนงำน:กำรขอใบแทนใบคูม่อืจดทะเบยีนรถหรอืเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษีประจ ำปี (พ.ร.บ. รถยนตพ์.ศ. 2522) 

      

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักงำนขนสง่กรุงเทพมหำนครพืน้ที5่ กรมกำรขนสง่ทำงบกส ำนักงำนขนสง่

กรุงเทพมหำนครพืน้ที5่ 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระรำชบัญญัตริถยนตพ์.ศ. 2522 
 

2)ระเบยีบกรมกำรขนสง่ทำงบกวำ่ดว้ยกำรด ำเนนิกำรเกีย่วกับทะเบยีนและภำษีรถตำมกฏหมำยวำ่ดว้ยรถยนตพ์.ศ.2531และที่
แกไ้ขเพิม่เตมิ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไม่ไดร้ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:กำรขอใบแทนใบคูม่อืจดทะเบยีนรถหรอืเครือ่งหมำยแสดงกำรเสยีภำษีประจ ำปี (พ.ร.บ. รถยนต์

พ.ศ. 2522) 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ - 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่

http://www.info.go.th/

